國立台北教育大學教育傳播與科技研究所設備使用規則

國立台北教育大學教育傳播與科技研究所（以下簡稱本所）為控管本所設備以及落實資源共享，於使用本所設備、儀器、書籍等，均依本規則辦理。
本規則所指物品器材包括電腦設備（筆記型電腦、電腦零件…等）、攝影設備（數位相機、數位攝影機、三腳架…等）、投影設備（單槍、幻燈機、實物投影機…等）、視聽設備（錄音筆、手提收錄音機、收錄音機、隨身聽…等）、教學設備（影音效果處理機、藍幕、繪圖板…等）、圖書資料（圖書、期刊、論文…等）及其他本所可資借用之物品器材。
1、 使用本所設備、儀器、書籍時，需詳實填寫紀錄清單內之各項目，若未完整填寫達2次，則停止借用權限2週。

2、 登記借用日前一天或當天方可領取物品器材，借用設備時，請務必檢查設備是否為正常狀況，並點收配件。於借用期間，設備有損壞情況，則由借用人支付維修費用。

3、 借用期限內若未歸還，每逾期1日繳交罰金20元。

4、 用畢當日歸還，不得佔用逾期，歸還時應洽本所助教辦理驗收歸還登記。本所備用設備，仍可借出，但需當天歸還。

5、 借用前應向本所辦理登記，預約登記以借用日1週前為限，借用期限，最高1次/星期為限。電腦、攝影、投影、視聽設備借用以不超過2天為限；圖書資料借用以不超過2週為限。
6、 借用設備時，需押證件於所辦。
7、 本規定經所務會議通過後實施。

